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PROJEKT MANUAL 

 Att göra lista.. Vem gör vad .. Tidsplanering.. etc. inför olika event och utställningar


MARKNADSFÖRING 

Att tänka på:  Enhetlig Grafisk Profil 

PROJEKT NAMN Ansvarig Start Klart 

Bokning av lokal 

Budget

Arbetsgrupp

Samarbetspartner 

Tid

Tidplan för möten 

Uppföljningsmöte och info till medverkande  om hur projektet utföll. 

AFFISCH / FLYER Ansvariga Strart Klart 

Idé  och Lay Out 

Framtagning 

Storlek  A3  A4 

Korrektur 

Tryck  antal 

Kostnadskalkyl 

Laminering 

Distribution 

Affischering   

Platser:……

Digital Format 

Sociala Media,FB, Insta,  
olika grupper etc …  
FLKS hemsida

ANNONSERING 

AKTIVITETER

SKYLTNING 

JIPPON 
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INFO 


INFORMATION  Ansvarig Målgrupp Start Klart 

INTERNT 

Info till mdedverkande 

Tider

Villkor

Pris


Skicka ut :

LISTA PÅ INLÄMNING  AV VERK 

VAKTLISTA


MÖTESNOTERINGAR 


Sändlista: 

Styrelsen,  ….

Medverkande 

Övriga:


 

Samla in fakta och  ev Nyheter från 
utställande konstnärer 


EXTERNT 

Pressreleaser

Övrig info 


Externa inbjudningar


Uppföljning 


Leta nya målgrupper 

Samarbetspartners 

Konstföreningar 

Annat 
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PROJEKT GENOMFÖRANDE


                                                                                       


PROJEKT Ansvariga Start Klart 

INLÄMNING

Vaktlista 

HÄNGNING 


Gemensam info 

Uppskyltning

Lista på utställda verk 

Namn och 
konstlappar

Vaktlista

VERNISSAGE 


TID 

Inbjudan 

Tal


Servering 

Annan aktivitet 


FINISSAGE

Nedtagning 

Hämtning

 av utställda verk

BANDEROLL 


UPPSÄTTNING 

och 

NEDTAGNING 


 ÖPPNA ATELJÈER 


VEM VAR 

Platser, Tider, 
Skyltning etc 


SUMMERING AV 
PROJEKT 
Utfall, synpunkter, 
erfarenhet etc…  
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EXEMPEL  PÅ  FLK  INFORMATION


INLÄMNINGSLISTA OCH VAKTLISTA 
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MARKNADSFÖRINGS KOMPLETTERING  


INFO & REKLAM & NÄTVERKANDE 

Gammal sanning: Syns och hörs man —- så finns man! 


LOKALT TIDNINGAR:  
INFO & Annonsering: 


Mitt I 

LIDINGÖ & ÖSTERMAlM


VÅRT LIDINGÖ

LIDINGÖ MAGASIN 


NÄTET  
VISIT LIDINGÖ & LIDINGÖ NYHETER


STADENS EVENEMANGSKALENDER 


LIDINGÖ ANSLAGSTAVLA

LIDINGÖS LOKALA ANSLAGSTAVLA

ANDRA LOKALA GRUPPER


FLKS Hemsida

FLKS  Insta och FB-sida

…….

LOKALT AFFISCHERING 

KOMUNEN

Ö GRUPPEN

BUTIKER


SAMLINGSPLATSER :

Vårdcentraler,Tandläkare 

Väntrum  etc…


FÖRENINGAR  

KONSTFÖRENINGEN LIDINGÖ

STADENS KONSTFÖRENING

Andra Lokala företags Konstföreningar 

EXTERNT PRESSIRELEASER  & INFO 


DN, SVD KULTUR


SVT´s  olika program

TV 4 ´s olika program 


KONSTTIDNINGAR

KULTURSKRIBENTER


KALENDARIUM 

DN,På stan 

SVD

This Week

Welma

……


KONSTKALENDRAR 


EXTERNT FÖRENINGAR & FÖRETAG 
Kontkta intresseföreningar 

Anordna  privata visningar

Deltaga i  olika förerningsmöten.

Journalistkontakter

Nya Samarbetspartners

Hitta ”Ambasadörer”

Intressant invigare av utställning 


NÄTET 

Utställarnas  FB , Insta & Sociala sidor


Blandade Konstgupper 


KÖPA NÄT ANNONSER   FB , Insta etc… 

 


ÖVRIGT Jippon, 

Föreläsningar, 

Finnas i oväntade miljöer

Få alla utställare delaktiga  

TIPS: 
Bygga Tema & Vara noga med MF- profilen  
BRAINSTORMA   
SÖKA NYA INFALLSVINKLAR 


